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Proc¢ workshop?

2>V rdmci NPO bylo porizeno mnozstvi digitalizacni technologie a realizovano mnoho
digitalizacnich projekts

>> Ukazuje se, jak sloZita disciplina digitalizace je

2> DGline vé&fi, Ze je potfebné sdilet vzajemné zkudenosti a dale zvy3ovat kvalitu
projektu

>> Chceme prezentovat jednu z cest k digitalizaci a diskutovat jeji milniky

2> Nami prezentované pojeti vedeni projektu a projektové mapy je v souladu s
metodickym pokynem MKCR
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Pojmenovani milniki projektové mapy a vytvoreni
doprovodnych otazek, které si musime v ramci popisu
jednotlivych milnika zodpovédét
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Ucel
Cile, rozsah a priority digitalizace
>> Rozliseni hlavnich a vedlejsich cil( digitalizace

2> Vazba cilt na legislativni a metodické poZadavky

2> Vymezeni rozsahu - které sbirky/podsbirky/fondy/typy predmétl digitalizace
zahrnuje a které védomé nezahrnuje

>> Stanoveni priorit vybéru

2> Méfitelné, ¢asoveé ukotvené cile

Y>> Vazba cilt na rozpocet a zfizovatele/vedeni organizace
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Jaky je hlavni cil, rozsah a priority digitalizacniho projektu
a podle ¢eho pozname, ze hlavniho cile bylo dosazeno?

Kdo konkrétni predméty pro digitalizaci vybere a urci format
a detail?
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Stav

Analyza vychoziho stavu (gap analyza)

>

VoWV WV

Prehled vSech aktualné pouzivanych evidencnich a digitalizacnich systému véetné jejich
vzajemné (ne)propojenosti.

Analyza rozsahu a kvality jiz existujici digitalizace po jednotlivych sbirkach/oddélenich.
|dentifikace rozdilnych postupt a standardd mezi oddélenimi
Posouzeni propojenosti obrazovych dat s evidenci sbirkovych predmétu

Zmapovani dosavadnich zdroju digitalizace (projekty, granty, dodavatelé) a jejich
vystupu.

Pojmenovani rizik plynoucich ze stavajiciho stavu
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??? Co, kde a v jakém technickém stavu mame a vedeme to
jednotné?

??? Mame vyjasnéna autorska prava a jsme si védomi stavajicich
rizik?
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Organizace
Model, role a odpoveédnosti (governance)

>> Volba organiza¢niho modelu
Jasné vymezeni rozhrani mezi centralnim pracovistém a kuratory/oddélenimi

D
2> Pfifazeni konkrétnich roli
D

Urceni odpovédnosti u poradi digitalizace, bezpecnosti a kvality vystupt a metadat

%

Posouzeni udrzitelnosti personalnich kapacit v delSim horizontu.

N

Nastaveni komunikacnich a reportovacich vazeb na vedeni organizace a zrizovatele.
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??? Jaké jsou role tymu a kdo je odpovédny za rozhodovani a
vysledek?

??? Jak bude ovérena kvalita vystupu a kdo digitalizaty formalné
prebira?
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Standardy

Workflow, metadata, kontrola kvality

>> Definice povinnych krok( procesu

> Stanoveni jednotnych technickych standardu dle typu polozky

2> Volba metadatovych standardt a balickd
>> Provazani metadat s eviden¢nim softwarem za Gcelem automatizace
2> Nastaveni kontroly kvality - prtibé&Zné i namatkové

> Uréeni nastroje nebo role pro fizeni celého workflow
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2?7 Jaké technologické standardy budeme dodrzovat?

??? Jaka metadata k digitalizatim vzniknou a jak, kam se uloZi?
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Zdroje

Technika, prostory, personal a rozpocet

>

>
>
>

Soulad techniky s druhem digitalizovaného materialu
Softwarové licence a jejich obnova/podpora.

Prostorové a bezpecnostni pozadavky (klima, osvétleni, zabezpeceni pracovisté a dat).

Personalni kapacity a jejich kvalifikace, v€etné planu pravidelného skoleni a zaskolovani novych
pracovniku.

Sladéni personalnich a technologickych kapacit s predpokladanou ¢asovou narocnosti
digitalizacniho procesu

Promitnuti vSech vysSe uvedenych polozek do viceletého rozpoctu a harmonogramu pofrizeni.

QDGline ' Workshop




2?7 Jaky je rozpocet projektu a jakou ma strukturu?

??? Vychazi technicka a personalni kapacita projektu z ovérenych
predpokladu?
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Dlouhodoba udrzitelnost
Archivace, zpristupnéni a rizika

>

N VoWV W

Volba a implementace duvéryhodného ulozisté/archivu odpovidajiciho uznavanému standardu
dlouhodobé archivace.

Plan migrace dat ze soucasnych ulozist do nového reseni.

Plan zpristupnéni vystupt a jeho navaznost na licen¢ni a autorska prava.

Mechanismus pravidelné kontroly integrity (Citelnost, nezménénost) uloZzenych dat a metadat.

Rizeni rizik: zastarani formatd, ztrata know-how pfi odchodu kli¢ovych pracovnika, vypadek
dodavatele techniky/software.

Zodpovédnost za dlouhodobou spravu a aktualizaci archivaéniho reSeni v ¢ase
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??? Kde a jak budou data dlouhodobé ulozena, zalohovana a
spravovana po skonceni projektu?

??2? Jsme si védomi kratkodobych a dlouhodobych rizik projektu?

@ DG[II‘IE | Workshop




> Ucel - cile, rozsah a priority digitalizace

>> Stav - analyza vychoziho stavu (gap analyza)

>> Organizace - model, role a odpovédnosti (governance)
>> Standardy - workflow, metadata, kontrola kvality

>> Zdroje - technika, prostory, personal a rozpocet

>> Dlouhodoba udrzitelnost - archivace, zpristupnéni, rizika
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Zadani

Od: Reditel velké kulturni instituce
Komu: Centrdlni digitalizacni pracovisté
Predmét: Zahdjeni digitalizace sbirkovych fondu

Mily tyme,

rozhodl jsem se zahdijit digitalizaci sbirkového fondu fotografil a negativti uloZenych v externim depozitdri.

V pilotnim projektu pujde priblizné o 5 000 kusu historickych fotografii a negativt z poloviny 20. stoleti, uloZenych
v depozitari. V pripadé uspéchu budeme pokracovat s dalSimi ¢astmi sbirek.

Cilem je mit kvalitni digitalni kopie a ndsledné je spolu s kvalitnimi metadaty zverejnit na webu instituce, aby byly
dostupné verejnosti a badateltim. Dbejte na to, aby byly dodrzeny standardy.

Prosim, pripravte mi ndvrh realizace.

Dékuji za spolupraci,
Reditel
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